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Zésady poddvania, vybavovania, a kontroly vybavovania staznosti
fyzickych oséb alebo pravnickych os6b v podmienkach obce Beckov

V Beckove, 1. 10. 2021
Vypracoval: Daniel Hladky



OBEC BECKOV v sulade so zdkonom NR SR & 9/2017 Z.z. o staZnostiach
v zneni neskorich predpisov (d’alej len ,,zakon o st'aznostiach®) vydava

Zasady vybavovania st’aznosti

Clanok I
Uvodné ustanovenia
Zasady vybavovania staznosti (d’alej len ,,zasady*), vydané ako vnuitorny predpis obce
upravujii postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staZnosti fyzickych osob
alebo pravnickych osob dorucenych Obci Beckov.

Clénok 11
Vymedzenie pojmov

Na ucely tychto zésad je
a) vybavovanie st'aznosti
prijimanie, evidencia, pre§etrovanie a vybavenie staZnosti,
b) vybavenim staZnosti:
vratenie staznosti, odloZenie staZnosti, ozndmenie vysledku predetrenia staZnosti alebo
oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej staZnosti.

Clanok I1I
St'aznost’

1. Staznost’ podla tychto zasad je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d'alej len
Stazovatel™), ktorym:

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zédujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli poruené &innost'ou alebo neéinnostou obce,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti obce.

2. Staznostou podla tychto zisad nie je podanie, ktoré

a) maé charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢&innosti obee, ktorgch odsirdnenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom, napriklad Spravny sidny poriadok, zakon
&. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov;

¢) je staZnostou podla osobitného predpisu, napriklad § 218a az 218c zakona Nérodne;
rady Slovenskej republiky &.233/1995 Z. z. o sidnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti
(Exekutny poriadok) a o zmene a doplneni d’al$ich zdkonov v zneni zékona €. 280/1999
Z. 7., § 48 ods. 1 pism. ¢) zdkona & 73/1998 Z. z. o Statngj sluzbe prisludnikov
Policajného zboru, Slovenskej informac¢nej sluzby, Zboru viizenskej a justiénej siraze
Slovenskej republiky a Zelezni¢nej policie v zneni zdkona &. 623/2005 Z. z., § 65da ods.
2 zdkona &. 4/2001 Z. z. o Zbore viizenskej a justiénej straZe v zneni zakona &. 386/2015
Z.z.,8§ 5% ods. 1 pism. h) a § 65 zakona &, 400/2009 Z. z. o Statne] sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zékonov v znen{ zdkona &. 301/2016 Z. z.;



d)

smeruje proti rozhodnutin obce vydanému v konani podla osobitného predpisu,
napriklad § 46 zakona & 71/1967 Zb. o spravnom konani (sprdvny poriadok),
§ 63 zakona &. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplnem
mekt01ych zakonov v zneni neskor$ich predpisov,

smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo in3pekcie podla
osobitného predpisu, alebo

obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim
ako staznosti podl'a tohto zékona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
osobitného predpisu, zdkon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutolnosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

St'aznost'ou nie je ani podanie

organu verejnej spravy (OVS), v ktorom upozoriiuje na nedostatky v Cinnosti in€ho
OVS,

osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Ka?dé podanie pre GCely uréenia, & podanie je staznostou v zmysle zdkona
o staznostiach a v zmysle tychto zasad, sa vZdy posudzuje podla jeho obsahu bez
ohl'adu na jeho oznacenie.

Clanok 1V
Vybavenie podani, ktoré nie si st'aZznostami

Podanie, ktoré

m4 charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu

poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti obce, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom,

smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podl'a osobitného predpisu,
smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo indpekcie podla
osobitné¢ho predpisu, alebo

obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim
ako staznosti podla tohto zdkona by do8lo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podla
osobitného predpisu.

a je oznadené ako staznost, obec odloZi,a toho, kto podanie podal pisomne upovedomi
do 15 pracovnych dni od dorugenia podania s uvedenim ddvodu odloZenia podania. Ak
je obec prislusna podanie vybavit' podla osobitného predpisu, tak podanie vybavi
podl'a prislusného osobitného predpisu.

Podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu, obec vybavi podl'a osobitného
predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prisludny, podanie postipi OVS, ktory je na jeho
vybavenie prisludny a sti¢asne to oznami tomu, kto podanie podal.

Podanie ktoré smeruje proti rozhodnutiu obce, ktoré nie je pravoplatné, obec vybavi
podl’a osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prislusna postipi takéto
podanie do piatich pracovnych dnf organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o ¢om
upovedomi toho, kto podanie podal.



Clanok V
Nalezitosti st'aznosti

1. Staznost’ musi obsahovat’

a) ak ju poddva fyzickd osoba - meno, priezvisko, adresu pobytu staZovatela,

b) ak ju podava pravnicka osoba - nédzov a sidlo, meno a priezvisko osoby oprivnenej za
fiu konat’.

2. Stanost musi byt itatelna a zrozumitel'n4, z jej obsahu mus{ byt jednozna&né profi
komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ doméha.

3. Staznost’

a) v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoruény podpis staZovatel'a

b) v elekironickej podobe musi byt staZovatelom autorizovand kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

4, Ak starnost’ podand v elektronickej podobe nie je autorizovand podla osobitného
predpisu,1) ani odoslan4 prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje uspesnu
autentifikaciu stazovatel'a, sta?ovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania
potvrdit’ a to vlastnoruénym podpisom, jej autorizdciou podl'a osobitného predpisu 1)
alebo jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje UspeSnu
autentifikaciu stazovatel'a, inak sa staZnost’ odlozi. O odloZeni staznosti a dovodoch
jej odloZenia obec pisomne upovedomi stazovatel'a do 15 pracovnych dni od odloZenia.
Lehota na vybavenie staZnosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujticim po
dni dorudenia potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie staZnosti obsahuje iné¢ udaje ako
st'aZnost’ podand v elektronickej podobe, obec staznost podanu v elektronickej podobe
odloZi.

5. Ak staznost’ v pisomnej podobe ako aj v elektronickej podobe neobsahuje nalezitosti
podla zékona a podla tychto zdsad, obec ju odloZi podfa § 6 ods. 1 pism. a) zdkona
o staZnostiach.

Clanok VI
Odlozenie st’aznosti

Pri odloZeni staznosti obec postupuje podla §6 ods. 1 aZ 4 zdkona o sfaznostiach.
O odloZeni staZnosti obec informuje stazovatel'a — Priloha €. 1 a do spisu vyhotovi zdznam -
Priloha ¢&. 2.

Clanok VII
Podavanie st'aznosti

1. Staznost musi byt podand pisomne a to v listinnej alebo v elektronickej podobe.

2. Ak sa stazovatel' dostavi na obec osobne podat’ st'aznost’, ktori nema vyhotoveni
pisomne, zamestnanec obce staZovatel'a prijme a umozni mu, aby si staznost’ v listinnej
podobe vyhotovil.



Ak sa na obec dostavi osoba, ktorej zdravoiny stav brani, aby si staznost’ v listinne]
podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktord podalo viac staZovatelov
spolodne a nie je v nej uréené, komu z nich sa maju dorucovat, obec zaSle
stazovatelovi, ktory ako prvy uvadza Gdaje podla §5 ods. 2 zékona o staznostiach
a ¢lanku 5 ods.1 tychto zasad.

Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podéava st'aznost’, sucast’ou staZnosti
musi byt pisomné splnomocnenie s osved&enym podpisom 2) zastupovat’ staZovatela
pri podani st'aZnosti a pri tkonoch savisiacich s vybavovanim staznosti. Ak sa staznost’
poddava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani staZovatela podla
osobitného predpisu. 3) Ak zastupca k staZnosti splnomocnenie s osvedéenym
podpisom nepriloZi, obec staznost’ odloZi podla § 6 ods. 1 pism. ¢) zikona
o staZnostiach. Povinnost’ priloZenia splnomocnenia s osvedéenym podpisom sa
nevztfahuje na zastupovanie staZovatel'a advokatom podla osobitn¢ho predpisu.4)

Staznost’ adresovand zamestnancovi obce alebo starostovi obee je staznost'ou podanou
obci.

V pripade utajenia totoZnosti stazovatel'a sa postupuje podla §8 zakona o st'aznostiach.

Clénok VIII
Prijimanie staznosti

Obec a zamestnanci obce su povinni prijimat’ staznosti od stazovatelov podané
pisomne, v listinnej alebo v elektronickej podobe.

StaZovatelia v pripade, Ze staznost nezasielaju postou, poddvaji pisomné staznosti
do podatelne obce alebo zamestnancovi obce.

Podatelia obce eviduje vietky podania fyzickych osdb alebo pravnickych osdb (d’alej
len podanie), ktoré st oznalené ako staznost’ alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze su
st'aznostou v zmysle zakona o staZnostiach, aj ked’ takto oznafené nie s.

V pripade, Z¢ bolo podanie prevzaté od staZovatel'a inym zamestnancom obce a nie
zamestnancom podatel'ne, tento je povinny predlozit podanie na zaevidovanie do
podatelne obce bezodkladne, najneskdr vSak v nasledujuici pracovny deil.

V pripadoch, ak nie je jednoznaéné, & podanie je alebo nie je staZnostou v zmysle
zakona o staZnostiach a tychto zasad, postdenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci
rozhodne zamestnanec podatelne spolu s d’al$im odbornym zamestnancom obce.

Prijat(l staZnost, na vybavenie ktorej obec nie je prislu$né, postupt najneskor do
desiatich pracovnych dni od doruéenia OVS prislusnému na jej vybavenie a ziroveil o
tom upovedomi staZzovatel'a — Priloha ¢€.3.



Obec nepostipi staznost’, v ktorej stazovatel’ poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, ale
ju najneskér do desiatich pracovnych dni od jej dorudenia vrati staZovatelovi s
uvedenim dévodu.

Clanok IX
Centralna evidencia st’'aznosti

V podmienkach obce Beckov je centralna evidencia staZznosti vedend zamestnancom
podatelne.

Kazdé¢ podanie, ktoré bolo postdené ako staznost’ v zmysle ¢lanku VIII, ods. 5 tychto
zasad abude ako staznost’ vybavované, musi byt bezodkladne postipené na
zaevidovanie do centralnej evidencie st'aznosti.

Centralna evidencia st'aznosti musi obsahovat’ najmé tieto tidaje:

datum dorudenia a datum zapisania st'aznosti, opakovanej staznosti a d'al$ej opakovanej
stazZnosti,

meno, priczvisko a adresu pobytu staZovatel'a a ak staZnost’ podéava pravnicka osoba,
musi obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,
predmet st'aznosti,

datum pridelenia st'aZnosti na presetrenie na vybavovanie a komu bola pridelena,
vysledok presetrenia st'aznosti,

prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

datum vybavenia staznosti, opakovanej staZnosti alebo odlozenia d’aliej opakovanej
staznosti,

vysledok prekontrolovania predchadzajicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

datum postipenia staznosti orgdnu prislu$nému na jej vybavenie,

dovody, pre ktoré obec staznost’ odloZila,

poznamku.

St'aznosti sa zapisuju do centralnej evidencie st'aznosti v poradi, v akom boli obci
dorudené. Kazda staznost’ ma pridelené svoje poradové &islo v centrdlnej evidencii
staznosti. Centralna evidencia staZnosti sa vedie tak, aby poskytovala iplné, presné,
¢asovo a vecne aktualne udaje o evidovanych staznostiach.

Po zaevidovani staZnosti je povinnostou zamestnanca obce vytvoril' spis staZnosti.
Cislo spisu staznosti pozostava z poradového &isla staznosti v centralnej evidencii
staznosti  a z prisluného roku v ktorom bola staznost’ zaevidovand do centralnej
evidencie st'aznosti.

V pripade, Ze staZznost’ je adresovand obci alebo organom obce (starostovi a obecnému
zastupitel'stvu), predloz{ ju podatelfia starostovi, ktory zabezpeti jej zaregistrovanie do
centréalnej evidencie st'aZnosti.

V pripade, Ze staznost’ je adresovand obecnému tradu, predloZi ju podatelfia starostovi
obecného tradu, ktory zabezpedi jej zaregistrovanie do centralnej evidencie staznosti.

V pripade, Ze staZnost’ je adresovand zamestnancovi obce, tento ju bezodkladne
predloZi na zaregistrovanie do centralnej evidencie staZnosti.
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9. Do centrélnej evidencie staZnosti sa zapisuji tie podania, ktoré spifiajii pojmové znaky
staznosti podl'a zdkona o st'aZnostiach a tychto zdsad. Zapisujui sa sem aj tie st'aznosti,
ktoré obec prijala a nasledne postipila na vybavenie prislusnému OVS v stlade so
zdkonom o staznostiach ako aj tie staZnosti, u ktorych vznikol dévod na ich odloZenie
podla zakona o staznostiach.

10. Po zaevidovani staznosti v centrélnej evidencii starosta obce Beckov na zéklade toho
vodi komu staznost’ smeruje, pisomne uréi osobu na vybavenie staznosti podla
funk¢nej a vecnej prisludnosti v zmysle zékona o staznostiach a tychto zasad.

Clanok X
PrisluSnost’ na vybavenie staznosti

1. Na vybavenie staznosti je prisludny veduici zamestnanec obee, ktorym je :
pre obecny turad - zamestnanec, ktorého uréi starosta obce

2, Starosta obce uréi osobu, ktora vykona preSetrenie st'aznosti, pokial preSetrovanie
nevykona sam.

3. Na vybavenie staznosti proti ¢innosti Statutarncho organu organizacie zriadenej obcou
je prislusny starosta obce.

4. Na vybavenie staZnosti podanej proti starostovi obee v stivislosti s ¢innost’ou obce pri
vykone §tatnej spravy je prisludny najbliZ8i organ $tatnej spravy, ktorému zikon zveril
kontrolnil pdsobnost’ podl'a osobitného predpisu 5).

5. Na vybavenie staznosti ob¢anov a zdkonnych zastupcov deti a Ziakov §kdl a Skolskych
zariadeni v zriad'ovatel'ske] pdsobnosti obce je na zaklade § 6 ods. 17 zdkona
&.596/2003 Z. z. o §titnej sprave v $kolstve a skolskej samosprave v zneni neskordich
predpisov prisluind obec. Na vybavenie takejto staZnosti je prislusny starosta obce.
Uvedené sa nevzt'ahuje na st'aZnosti podané vodi tirovni pedagogického riadenia, urovni
vychovy a vzdeldvania a materidlno-technickych podmienok vratane praktického
vyutovania v $kolach a Skolskych zariadeniach, ktorych zriad'ovatelom je obec; na
vybavenie tychto staZnosti je prislusna Statna Skolska indpekcia.

6. Pri pridelovani staZnosti na vybavenie sa prihliada na prislusnost’ na vybavenie
staznosti podl'a §11 a §12 zékona o staznostiach.

Clanok XI
Lehoty na vybavenie st'aZnosti

1. Lehota na vybavenie sfaznosti a poditanie leh6t si upravené v § 13 zikona o
staznostiach.

2. Obec je povinna predetrit’ a vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych dni.



3. Ak je staZnost’ naroCnd na preSetrenie, moZe starosta obce lehotu podla ¢lanku 11 ods.2
tychto zdsad pred jej uplynutim predlzit o 30 pracovnych dni.

4. PredfZenie lehoty na vybavenie staznosti podfa pledchadzajuceho odseku obec oznami
staZovatel'ovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu preco je prediZenie lehoty
nevyhnutné — PRILOHA &.4.

5. Ustanovenia  predchddzajicich odsekov sa vztahuji rovnako aj na vybavenie
opakovanej staZnosti a staznosti proti vybaveniu st'aznosti.

Clanok XII
Oboznamovanie s obsahom st'aznosti, spolupraca a st€innost’ pri vybavovani
staZnosti

1. Obec prisluina na vybavenie staZnosti je povinna oboznamit’ toho, proti komu st'aznost
smeruje s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit’;
zaroveil mu umoZni vyjadrit’ sa k st’aznosti, predkladat’ doklady, poskytovat’ informacie
a udaje potrebné k vybaveniu st'aznosti.

2. Obec prisluina na vybavenie staZnosti je opravnena v nevyhnutnom rozsahu pisomne
vyzvat stazovatela na spolupracu s uréenim spdsobu jej poskytnutia_s poucenim, Ze v
pripade neposkytnutia spoluprice alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote, staZnost’
odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. i} zakona o staZnostiach — PRILOHA &.5.

3. Lehota na poskytnutie spoluprdce staZovatela je desat’ pracovnych dni od doruenia
pisomnej vyzvy staZovatelovi. Ak staZovatel’ v oddvodnenych pripadoch preukéze, Ze
lehota na poskytnutie spoluprace nie je dostato¢nd, méze pred jej uplynutim pisomne
poziadat’ o urfenie novej lehoty. Obec moZe st ‘aZovatelovi ur€it’ novi lehotu na
poskytnutie spoluprace — PRILOHA &.6.

4. V &ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spolupréce do jej poskytnutia lehota na
vybavenie staZnosti neplynie.

5. Pri oboznamovani sa s obsahom staZnosti, pri vyZiadani spolupréce staZovatela ako aj
pri vyZiadani sti&innosti OVS obec postupuje podla §15 az §17 zikona o staZnostiach
— PRILOHA ¢.7 a PRILOHA &.8.

Clanok XIII
Preetrovanie st'aznosti

1. Predetrovanic staZnosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti vykonavanej podla
zakona o st'aZnostiach, ktorou sa zist'uje skutogny stav veci a jeho sitlad alebo rozpor so
vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

2. Pri preSetrovani staZnosti povereny zamestnanec, resp. zamestnanci obce postupuju tak,
aby bol zisteny skuto&ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vicobecne zavéznymi
pravnymi predpismi. Pri preSetrovani pouzivaju formy a metédy kontrolnej Cinnosti,



napr. zistovanie z pisomnych dokladov, osobné zistovanie, miestne obhliadky,
vypocutie dotknutych osdb, posudky, vyjadrenia a pod. Vysledkom uplatnenia tychto
postupov budt objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

Ak sa preSetrenim st'aZnosti neda overit’ skuto&ny stav veci a jeho silad alebo rozpor so
vieobecne zaviiznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom st nepreukazatelné
skutognosti, ide o tvrdenie proti tvrdeniu, ktorého pravdivost’ sa nedd dokazat),
predetrujiici zamestnanee, resp. zamestnanci obce to uvedu v zapisnici o preSetreni
staznosti a oznamia stazovatelovi — PRILOHA &.9.

Pri predetrovani staznosti sa vychddza z jej predmetu, bez ohl'adu na staZovatela a toho,
proti komu staznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba ¢ast” podania staZnost'ou, presetri
sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ sklada z viacerych samostatnych Casti, preSetruje
sa kazdd z nich.

Povereny zamestnanec, resp. zamestnanci obce predetria iba tie &asti staZnosti, na
ktorych vybavenie je obec prisluind, ostatné Casti staZnosti postupi podla zdkona
o staznostiach OVS prisluinému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie st staznost'ou, obec
nepredetruje, o Com staZovatel'a upovedomi v ozndmeni vysledku predetrenia st'aznosti,
s uvedenim dévodov ich nepresetrenia.

StaZnost’ je predetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staZnosti. Ak ju nemozno
prerokovat’, staznost’ je preSetrend doruenim jedného vyhotovenia zapisnice o
presetreni staznosti.

Clanok XIV
Zapisnica o preSetreni staZnosti

O priebehu a vysledkoch presetrenia staZnosti vyhotovizamestnanec, resp. zamestnanci
obce, ktori prefetrovali staZnost’, zapisnicu o preSetreni staznosti — PRILOHA ¢.10 a
PRILOHA ¢&.11.

Zépisnica o preSetreni staznosti mus{ obsahovat’ naleZitosti podl'a §19 ods. 1 zdkona o
staznostiach.

Ak sa zamestnanec, resp. zamestnanci obce, v ktorom sa staZnost’ preSetrovala,
odmietne oboznamit’ so zépisnicou o presetreni st'aZnosti, odmietne splnit’ povinnosti
uvedené v zapisnici o predetreni staZnosti a vyplyvajlce z preSetrenia staznosti, alebo
ak odmietne zapisnicu o predetreni staznosti podpisaf, zamestnanec, ktory st'aZnost’
prefetroval, uvedie ticto skutoénosti v zapisnici o preSetreni staznosti.

Clanok XV
Oznamenie vysledku pre3etrenia staznosti

Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi. Ozndmenie musi obsahovat odbdvednenie vysledku preSetrenia
staznosti, ktoré vychadza zo zépisnice — PRILOHA ¢.12.

V oznameni zamestnanec, resp. zamestnanci obce uvedi, &i staznost’ je opodstatnend
alebo neopodstatnena. Ak mé staznost’ viacero &asti, ozndmenie vysledku preSetrenia
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staznosti obsahuje vysledok preSetrenia kazdej z nich. Staznost” zlozena z viacerych
¢asti je vyhodnotena ako opodstatnena, ak aspoii jedna z jej Casti je opodstatnena.

3. Ak je staznost’ opodstatnend, v oznameni sa uvedie, Ze obci boli uloZené povinnosti
podla § 19 ods. 1 pism. i) zdkona o staZnostiach .

Clénok XVI
Opakovana st'aznost’ a staznost’ proti vybaveniu staznosti

1. Pri vybavovani opakovanej staznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti sa postupuje
podla §21 a §22 zakona o staznostiach.

2. Navybavenie opakovanej staznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti je prislusny
starosta obce.

Clanok XVII
Kontrola vybavovania st'aznosti

1. Kontrolu vybavovania staznosti vykondva hlavny kontrolér obce, ktory predklada
spravu o vysledku tejto kontroly na rokovanie obecného zastupitel'stva.

2. Kontrolu plnenia opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov je opréavneny
vykonat’ starosta obce.

Clénok XVIII
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

1. Informacie z dokumentécie savisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré st chranené alebo
ku ktorym je pristup obmedzeny podla zakona o slobode informécii, sa nespristupiiujd.

2. Tieto zasady sa primerane pouZiji aj na vybavovanie peticii podla osobitného
predpisu.6)

\'

Clanok XIX
Ud&innost’

Téato Smernica nadobuda G¢innost’ diilom jej podpisu starostom obce Beckov.

C

e

2
—7

V Beckove dita 1.10.2021 i

Daniel Hladky,
starosta obce Beckov
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1) § 23 ods. 1 zdkona ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orginov
verejnej moci a4 o zmene a  doplneni  niektorych  zékonov  (zékon
o e-Governmente) v zneni zakona ¢. 273/2015 Z. z.

2) § 58 ods. 1 zdkona Slovenske] narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notdroch a notarskej éinnosti
{(Notarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

Zakon &. 599/2001 Z. z. o osvedGovani{ listin a podpisov na listindch okresnymi tradmi a
obcami v zneni neskorsich predpisov

3) § 23 ods. 3 zakona &. 305/2013 Z. z.

4) Zakon & 586/2003 Z. z. o advokdcii a o zmene a doplneni zakona &. 455/1991 Zb. o
Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorich predpisov.”.

5} 84 ods. 1 pism. b) zakona ¢&. 608/2003 Z. z. o §tatnej sprave pre Uzemné planovanie, stavebny
poriadok a byvanie a o zmene a doplneni zakona &. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a
stavebnom poriadku (stavebny zdkon) v zneni neskorsich predpisov, § 3 ods. 5 pism. d) zakona
¢. 135/1961 Zb, o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskor§ich predpisov, §
31 zékona &.154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskor$ich predpisov.

6) Zakon &, 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov
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Priloha ¢. 1

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(meno a priezvisko stazovatela)

@ [ ]
Va3 spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum
VEC:
OdloZenie st’aznosti — upovedomenie
Diia bola obci dorucend Vasa st'aznost’ vo

vecl

Po postdeni Vasej staznosti bolo zistené, Ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zdakona o staznostiach, na zdklade ktorého dochddza k odloZeniu staznosti)

Z uveden¢ho dovodu obec Vasu staznost’ odklada v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uviest pristusné
pismeno) zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu
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Priloha ¢.2

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

Obec

(meno a priezvisko stazovatela)

Zaznam o odloZeni st’aZnosti

Beckov v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uviest pristusné pismeno)

zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach

odklada

staznost’ st'azovatel'a

v ktorej

z dovodu, Ze predmetna staznost’

(Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje ndlezitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podami v elektronickej podobe af podla § 5
ods. 4 alebo ods. 5,

b)  zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kond sid, prokurativa, iny orgdan éinny v
trestnom konani alebo kond iny orgdn verejnej sprevy,

c) zisti, Ze staZnost' sa yka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je prilozené splnomocnenie podla § 3 ods.
9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deni jej dorucenia viac ako pdt rokov,

e) ide o dalSiu opakovanit staznost podila § 21 ods. 6,

p) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h)  mu bola zasland na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spoluprdacu podla § 16 ods. 1, alebo ak spolupredcu neposkytol v lehote podia §
16 ods. 2 alebo

J) stazovatel neudelil siihlas podia § 8 ods. 2.)

Zéaznam vyhotovil: (meno, priezvisko a podpis )
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Priloha ¢.3

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(organ verejnej spravy)

[ ] [ ]
Vas spis ¢&. Spis &. Vybavuje Datum
VEC:
Postupenie s’aznosti
Na obec Beckov bola dna dorucena staznost’ od stazovatel'a

(uviest stazovatela), v ktorej poukazuje na

(uviest predmet staznosti),

Podl'a zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vam predmetnu st'aznost’ postupujeme na
vybavenie ako orgdnu prislu§nému na jej vybavenie v stlade s zakona ¢. 9/2010 Z.
z. o staznostiach.

(uvedie sa konkrétne ustanovenie na zdaklade ktorého sa staznost' postupuje orgdnu verejnej spravy)

O postipeni staznosti upovedomujeme stazovatel'a v stlade so zdkonom ¢&. 92010 Z. z.
o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis
starostu obce
Priloha
Staznost’
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Priloha ¢.4

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(meno a priezvisko stazovatela)

[ ] [ ]
VEC:
Predlzenie lehoty - ozndmenie
Dnia bola obci Beckov doru¢ena Vasa staznost’ vo veci

Pri preSetrovani Vasej staznosti bolo zistené, Ze Vasa st'aznost’je naro¢na na presetrenie a preto
Vam oznamujem predlZenie zakonnej lehoty na jej presetrenie o 30 pracovnych dni.

Predizenie zikonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvolat’ svedkov, Ze je nutné ziskat listinné dokazy, e zamestnanec obce,
ktory presetroval staznost je dlhodobo prdaceneschopny apod.)

meno, priezvisko a podpis starostu
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Priloha ¢.5

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(meno a priezvisko stazovatela)

] ]
Vas spis €. Spis & Vybavuje Détum
VEC:
Vyzva na spolupracu
Dna bola obci Beckov doru¢end Vasa st'aznost’ vo veci

Nakol'ko vo Va3ej staznosti chybajti informéacie potrebné na presetrenie staznosti a rovnako je
potrebné vysvetlenie niektorych skuto¢nosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate, vyzyvam Vas
na spolupracu pri vybavovani Vasej staznosti. Sposob poskytnutia spoluprace je:

a) doplnenie Vasej st'aznosti o tieto informdcie:

i

2.

3.
b) poskytnutie dopliujucich informdcii na stretnuti, ktoré sa uskuto¢ni na obecnom urade,
v kancelarii starostu/prednostu/zamestnanca dna 0 hod.
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Informécie potrebné pre doplnenie Vagej staZnosti nam zaglite na adresu obecného tradu v
lehote desat’ pracovnych dni od dorugenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, Ze podla zékona o staZnostiach v &ase od odoslania Vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staZnosti neplynie,

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’ odloZime
podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o st’aZnostiach.

meno, priezvisko a podpis starosti
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Priloha ¢.6

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(meno a priezvisko stazovatela)

@ @
Va3 spis ¢ Spis &, Vybavuje Datum
VEC:
Vyzva na spolupracu - urcenie novej lehoty
Dna bola obci doruc¢ena Vaga staznost’ vo

veci

Nakol'ko vo Vasej staZznosti chybali informacie potrebné na preetrenie staznosti a rovnako

bolo potrebné vysvetlenie niektorych skuto¢nosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate, listom
zo dna sme Vs vyzvali na spolupracu pri vybavovani Vasej

staznosti s uréenim spdsobu poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie informécii potrebnych pre doplnenie Vadej staznosti

- desat’ pracovnych dni od dorudenia tejto vyzvy na spolupracu.

Listom zo dia ste ndm oznamili vazne dovody, pre ktoré nebudete moct
poskytnut’ nami pozadované informdacie v pozadovanej lehote a poziadali ste nds o uréenie
novej lehoty. (mézete uviest' o aké dovody islo)

Valej ziadosti vyhovujeme auréujeme Vam novi lehotu na poskytnutie informécii
(uvediete lehotu)

Zaroveil Vam oznamujeme, Ze podla zdkona o staZnostiach v ¢ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lchote, staznost’ odlozime
podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o st'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu
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Priloha ¢.7

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

Vas spis ¢.

VEC:

Poskytnutie sti¢innosti

Dia

(orgdn verejnej spravy)

Spis ¢. Vybavuje Datum

bola obci Beckov dorudend staznost stazovatela

vo vecl

Vo veci vybavenia staZnosti je potrebnd VaSa sucinnost’; spdsob poskytnutia stdinnosti -

poskytnutie dokladov:
I

2,

3.

a vyjadrenia vo veci

Sucinnost’ v pozadovanej veci Vas ziadam poskytnat’ najneskor do desiatich pracovnych dni od

dorucenia tejto Ziadosti.

meno, priezvisko a podpis starostu
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Priloha ¢.8

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(meno a priezvisko stazovatela)

Vas spis ¢. Spis ¢. Vybavuje Datum

VEC:

Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie st’aZnosti — oznimenie

Obec Beckovv zmysle § 17 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zakon o
staznostiach®) poziadala OVS (uviest' presne o ktory OVS ide) listom €. zo dna
o poskytnutie vyjadrenia ako aj dokladov, potrebnych na vybavenie Vasej

st'aZnosti:
1.
2.
3.

OVS je povinny poskytnut’ obci sucinnost’ pri vybavovani staznosti do
10 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o su¢innost’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podl'a § 17 ods. 4 zdkona o staznostiach v Case
od odoslania ziadosti o poskytnutie suc¢innosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti
neplynie.

meno, priezvisko a podpis starostu
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Priloha é.9

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

(meno a priezvisko stazovatela)

@ [ ]
Vas spis ¢ Spis ¢. Vybavuje Datum
VEC:
Nemoznost’ preSetrenia st’aznosti
Dna bola obci Beckov dorucend staznost staZovatela

vo veci

Pri preSetrovani Va3ej st'aZnosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost’ predetrit’. Ddvodom
nemoznosti predetrenia Vasej staznosti je

wvedit sa konkrétne dovody preco nie je mozné zistit' skutocny stav veci a jeho siilad so vSeobecne zdviiznymi
pravaymi predpismi, napr. Ze ide tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skutocnosti potvrdzujiicej pravdivost' tvrdeni
uvedenych v staznosti, Ze nie sit listinné dékazy, ktoré by preukazovali skutocnost, kiorit stazovatel uvdadza apod,).

Do6vod nemoznosti preetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2 zdkona
¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach

meno, priezvisko a podpis starostu
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Priloha ¢.10

OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

Vas spis ¢. Spis ¢. Vybavuje Obec
Détum

Zapisnica o preSetreni st'aznosti

1. Obec prisludna na vybavenie staznosti:

2. Predmet st'aznosti, proti komu smeruje:

3. OBEC v ktorej sa st'aznost presetrovala

4. Miesto a spdsob preSetrenia:

5.0bdobie presetrovania:

5. Preukazané zistenia:

6. Mena, priezviska, funkcie a podpisy zamestnancov, ktori vykonavali presetrenie:

7. Meno, priezvisko a podpis starostu, nim splnomocneného zéastupcu, prip. d’al$ich
zamestnancov, ktorych sa zistenia tykaja a ktori boli oboznamené s obsahom zapisnice:

6. Udaje o vykonani oboznamenia sobsahom staznosti toho proti komu staznost
smeruje (Cas, spdsob, rozsah)

7. Obsah vyjadrenia k staznosti toho, proti komu st’aznost’ smeruje (ak bolo podané)
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8. Povinnosti, ktoré sa ukladaju v lehote do
a.

b.
C.
d

prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

uréit” osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

predloZit’ prijaté opatrenia zamestnancovi prefetrujicemu st'aznost),

predloZit’ zamestnancovi presetrujucemu st'aZnost’ spravu o splneni opatreni a
uplatnen{ pravnej zodpovednosti,

(uviest' v pripade zistenia nedostatkov, t. j. opodstatnenosti staznosti):

9. Udaj o odmietnuti zG&astnenych zamestnancov a inych oséb oboznamit' sa s obsahom
zapisnice, splnit’ povinnosti podl'a uvedené¢ho bodu alebo podpisat’ zapisnicu (wviest v pripade
ak ddjde k tejto skutocnosti)

10. Potvrdenie o odovzdani dokladov

11. Deiil vyhotovenia zépisnice :

12. Podpis osoby, ktord vyhotovila zipisnicu:

13. Zapisnica bola vypracovand v 3 rovnopisoch, ktoré¢ budi doruené:

Zéapisnica o predetreni staznosti bola prerokovana dia

Déatum a miesto prerokovania

Udaje o prerokovani zapisnice:

Z¢astneni zamestnanci a iné osoby (menad, priezviskd, funkcie)

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia ziéastnenych zamestnancov

a inych osdb

Podpisy zicastnenych zamestnancov a inych osob

Priloha é.11
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OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

Vas spis ¢. Spis ¢. Vybavuje Datum

Zapisnica o preSetreni st’aZnosti

Diia bolo obci Beckov doruéené podanie od staZovatel'a

(uvediete meno, priezvisko, adresa stazovatela), ktoré bolo obcou dia zaevidované
v centralnej evidencii staznosti a pridelené na vybavenie zamestnancovi
(uvediete komu bola staznost pridelend na vybavenie),

Stazovatel’ vo svojej staznosti uvadza

(wvediete predmet staznosti a wvediete proti komu staznost’ smeruje)

Predetrovanie st'aznosti sa uskutoénilo v

Presetrovanie staznosti vykonali:

Termin preSetrovania staznosti:

S obsahom  staznosti  bol  oboznameny  dna zamestnanec  obce
(uvediete zamestnanca voci ktorému smeruje staznost)

Pocas presetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukazany nasledovnymi
dokladmi:

(uvediete ¢o ste presetrovanim zistili a na zaklade ¢oho akych dokladov ste to zistili).
Presetrenim st'aznosti bolo preukézané, ze ¢innost/ necinnost’ obce:
a) bola v siilade so v8eobecne zavidznymi pravnymi predpismi - staznost’ je neopodstatnena,

b) bola v rozpore so vieobecne zavidznymi pravinymi predpismi (uvedii sa konkrétne ustanovenia
vieobecne zaviizného pravieho predpisu) - staznost’ je opodstatnena.

¢) pri zistovani, ¢i ¢innost/nedinnost’ obce bola v stlade alebo v rozpore so vieobecne
zédvaznymi pravnymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost’ nie je mozné preSetrit, pretoze
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nebolo moZné zistit' a overit’ Vami uvadzant skutoénost’ a jej sulad so vieobecne zdvidznymi
pravnymi predpismi alebo nebola zistena skutoénost’, potvrdzujuca pravdivost tvrdenia
stazovatel'a voci tvrdeniu dotknutej osoby

Staznost” nebolo moZné predetrit’ z dévodu
(wvediete ddvody napr. skartovand materidly, odmietnutd spoluprdea, odmietnutd siicinnost alebo iné objektivae
pricing)

(ak bola stainost opodstatnend wvediete .... )

Starosta obce je povinny v lehote do

a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

b) uréit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

c) predloZit’ prijaté opatrenia zamestnancovi presetrujucemu st’aznost’,

d) predloZit’ zamestnancovi prefetrujucemu st'aznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni

pravnej zodpovednosti,

Doklady odovzdané k presetreniu st’aznosti boli odovzdané diia prevzaté diia

Zapisnica bola prerokovana dria

(wvedie datum prerokovania, pri neopodstatnene staznosti sa wvddza ake ditum prerokovania defi podpisania
zdpisnice)

Starosta

a) sa odmietol oboznamit’ so zapisnicou,

b) odmietol splnit’ povinnosti podl'a § 19 ods. 1 pism.1) zdkona o staznostiach,
c¢) odmietol zapisnicu podpisat’.

Datum

(uvedte vzniknutit situdein v alternativach, ked zapisnicu starosta odmietol podpisal, wedie sa den odmietnutia
podpisania zdpisnice)

Priloha ¢ 12
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OBEC BECKOV, 916 38 BECKOV 180

® Q
(stazovatel)
[ ] ®
Vas spis &. Spis €. Vybavuje Obec
Datum

VEC
Oznamenie vysledku vybavenia st’aznosti
Na obec Beckov bola diia dorucend staznost’ od stazovatela

(uviest stazovatela), v ktorej poukazuje na

(uviest predmet staznosti).

Setrenim st'aznosti diia bolo zistené, Ze Vasa staznost’ je

(uvediete ¢i opodstatnend alebo neopodstatnend)

Odévodnenie vysledku presetrenia staznosti:

(Uvediete konkrétne zistenia a stilad resp. nesitlad so vieobecne zdavdznymi pravaymi predpismi, pripadne ¢o bolo
odstranend v priebehu Setrenia- podla zdpisnice. V pripade opodstatnenej staznosti wviest, Ze boli uloZené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i). )

meno, priezvisko a podpis starostu

26



